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INFORMAZIONI PERSONALI Elegerta Tabaku  
 

 

  

Sesso F | Data di nascita 05/01/1993 | Nazionalità Italiana 

 

 

 

 

 
 

                                                                                SEGRETARIA /CONTABILITA'    
ESPERIENZA       

PROFESSIONALE  

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE   

 

2007 - 2013 

 

 

 

 

 

2014 - OGGI 

 

 

 

16.10.2013 - 31.12.2016 

 

 

 

 

 

11.01.2017 - OGGI 

Diploma di ragioneria   

Istituto di Istruzione Superiore “V.Capirola”, -Sede Leno: P.zza C.Battisti, 7/8 – 
25024   

 
 
 
Università degli Studi di Brescia - Corso di studio - Economia    
Piazza del Mercato, 15, 25121 Brescia BS  
 
 

Studio dentistico associato Dott.ssa Costanza Gregorini Dott.ssa Maria Gabriella 
Gulino   

- assistente alla poltrona  
- segreteria 

 

 

Studio Dentistico Dott.ssa Maria Gabriella Gulino 

- segreteria  
- gestione contabilità  
- gestione archivio  
- organizzazione delle giornate di lavoro di diversi professionisti  

 

COMPETENZE PERSONALI   

 

Lingua madre Albanese- Italiano  
  

Altre lingue COMPRENSIONE  PARLATO  PRODUZIONE SCRITTA  

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale   

INGLESE MEDIO ALTO MEDIO MEDIO MEDIO 

https://www.capirola.it/
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SPAGNOLO  MEDIO MEDIO MEDIO MEDIO MEDIO 

  

 

 

 

Competenze comunicative Possiedo buone competenze comunicative aquisite sia durante gli studi  che durante 
la mia esperienza  di lavoro , che mi ha portata ad essere sempre a contatto con le 
persone , ascoltarne le esigenze e trovare soluzioni adeguate alle richieste fatte . 

Lavorare in team e con diversi professionisti mi ha permesso di crescere e  sviluppare 
il modo di comunicare e di capire le altre persone .  

 

 

 

 

Competenze organizzative e 
gestionali 

 

 

 

Capacità di organizzazione e di analisi: 

- gestione fornitori/ clientela 

- registrazione fatturazione presso portatile “TEAMPORTAL” e valutazione del bilancio  

- organizzazione agende   

- gestione archivio e magazzino  
 

Competenze professionali  

 

Competenze digitali MEDIO 

Elaborazione 
delle 

informazioni 
Comunicazione 

Creazione di 
Contenuti 

Sicurezza 
Risoluzione di 

problemi 

 ALTO ALTO ALTO MEDIO ALTO 

 
 
 

 

 

 

 

Buona conoscenza del pacchetto Office (word, excel, power point), Internet e posta 
elettronica. 

Buona conoscenza del pacchetto di TEAMPORTAL  

 
 

  
 

Patente di guida B   - AUTOMUNITA 

 
 

  

 

 

 

  
 

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 
giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”. 

 
  
 
 
 
 
 

          Elegerta Tabaku  


